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Szanowni Państwo, 

ORLEN Paczka spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Warszawie przy 

ul. Annopol 17A, 03-236 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem KRS: 0001142880, NIP: 5243023989, REGON: 540265826, 
BDO: 000653755, o kapitale zakładowym w wysokości 45.977.800,00 zł, będąca czynnym 

podatnikiem podatku VAT, która posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy 

z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 

(tj.. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790), dalej „ORLEN Paczka sp. z o.o.”, zaprasza Państwa do udziału 

w Zapytaniu ofertowym dotyczącym zawarcia umowy na zakup etykiet samoprzylepnych 
do procesów logistycznych (dalej: „Zapytanie ofertowe”). 

 

1. Oferent zobowiązany jest do zapoznania się z warunkami Zapytania ofertowego. Złożenie 

oferty jest jednoznaczne z akceptacją niniejszych warunków Zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna być podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji Oferenta lub przez 

pełnomocnika. W przypadku podpisywania Oferty przez pełnomocnika do dokumentów 

powinno zostać załączone również odpowiednie pełnomocnictwo. 

3. Dokumenty składane przez Oferenta powinny zostać przygotowane w języku polskim, 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem/ami osobistym/i osoby/osób 

upoważnionej/upoważnionych do reprezentacji Oferenta oraz złożone wyłącznie poprzez 

platformę zakupową Connect (zgodnie z opisem poniżej). 

4. Oferty handlowe będą rozpatrywane wyłącznie pod warunkiem wcześniejszego spełnienia 

wszystkich kryteriów formalnych oraz techniczno-merytorycznych. 

5. Oferent zobowiązany jest do podania ceny wyłącznie w części handlowej oferty poprzez 

wypełnienie odpowiednich pól w systemie Connect. 

6. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, które nie spełnią wyżej 

opisanego wymogu. 

7. W trakcie przygotowania oferty, w terminie określonym na platformie zakupowej Connect, 

Oferent ma prawo zadawać dodatkowe pytania dotyczące Zapytania ofertowego. Pytania 

powinny być kierowane w formie pisemnej, wyłącznie poprzez platformę zakupową Connect. 

Odpowiedzi zostaną opracowane w miarę możliwości niezwłocznie oraz opublikowane na 

platformie zakupowej Connect, z zastrzeżeniem jak poniżej. 

8. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone 

pytania bez podania przyczyn.  

9. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do kontaktu, na każdym etapie Zapytania, 

z wybranymi Oferentami poprzez platformę Connect celem uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oferty. 

10. Szczegółowy opis przedmiotu zakupu zawarty jest w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 

11. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków handlowych 

z wybranymi Oferentami. 

12. Wynikiem Zapytania ofertowego będzie zawarcie umowy na czas 12 miesięcy. 
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Kryteria formalne   

1. Aktualny odpis z KRS, wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji udostępnianych przez 

CEIDG lub równoważny dokument rejestrowy Oferenta. 

2. Pełnomocnictwo osób/osoby podpisującej ofertę w przypadku jej podpisywania przez osobę/-y 

nieuprawnione do reprezentowania podmiotu w KRS lub CEIDG (jeśli dotyczy). 

3. Aktualne (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące od terminu składania oferty) zaświadczenie 

o niezaleganiu w opłacaniu podatków w Urzędzie Skarbowym (w przypadku zwolnienia - 

zaświadczenie z Urzędu Skarbowego, że Oferent jest zwolniony lub nie figuruje w rejestrze 

podatników). 

4. Aktualne (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące od terminu składania oferty) zaświadczenie 

o niezaleganiu w opłacaniu składek w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych (w przypadku 

zwolnienia - zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, że Oferent jest zwolniony 

lub nie figuruje w rejestrze płatników). 

5. Oświadczenia stanowiące Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

6. Aktualny dokument dotyczący Oferenta pobrany z Centralnego Rejestru Beneficjentów 

Rzeczywistych (https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/wyszukaj), (nie dotyczy Oferentów 

będących osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą). 

7. Aktualna polisa OC lub inny dokument potwierdzający, że Oferent jest ubezpieczony 

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej 

z przedmiotem zamówienia z sumą gwarancyjną nie mniejszą niż 700 000,00 zł, wraz 

z dowodem zapłaty składki. 

 

Kryteria techniczno-merytoryczne 

1. Przedstawienie podpisanego dokumentu stanowiącego Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu 

Zamówienia jako potwierdzenie zaoferowania samoprzylepnych etykiet spełniających 

wymagania Zlecającego. 

2. Przedstawienie potwierdzenia gotowości do realizacji pierwszej dostawy etykiet 

samoprzylepnych w terminie do 10 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez 

Kupującego. 

3. Przedstawienie potwierdzenia gotowości do realizacji każdej kolejnej dostawy etykiet 

samoprzylepnych w terminie do 5 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez 

Kupującego. 

 

Kryteria handlowe 

1. Przesłanie uzupełnionego i podpisanego przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Oferenta dokumentu zawierającego ofertę cenową na poniżej przedstawione 4 typy etykiet, 

w formie wypełnionej tabeli stanowiącej Załącznik nr 1B do Zapytania Ofertowego: 

 

• Etykieta samoprzylepna informacyjna - gabaryt 52x30 mm, kolor czerwony, papier matowy, 

klej kauczukowy, min. ilość na etykiet na rolce 200 szt. - 2 500 [szacowana ilość rolek] 

• Etykieta samoprzylepna informacyjna - waga 52x30 mm, kolor szary, papier matowy, klej 

kauczukowy, min. ilość etykiet na rolce 200 szt. - 4 000 [szacowana ilość rolek] 

• Etykieta samoprzylepna - okrągła Fi20 mm, kolor czerwony, papier matowy, klej 

kauczukowy, min. Ilość etykiet na rolce 500 szt. - 7 000 [szacowana ilość rolek] 

• Etykieta samoprzylepna - 100x150, kolor biały, Materiał: Termiczny ECO, Giza: Fi40, klej 

akrylowy, max. ilość etykiet na rolce 360 szt. - 36 000 [szacowana ilość rolek] 

 

2. Przedstawiają potwierdzenie, że podane ceny zawierają wszystkie koszty w tym dostawę, 

niezbędne do realizacji umowy. 
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I. Ceny 

Ofertę cenową należy określić w walucie PLN. Stawka podana w ofercie musi być określona 

w kwocie netto (bez należnego podatku VAT).  

Kwota przedstawiona w ofercie musi uwzględniać wszelkie koszty niezbędne do realizacji 

przedmiotu zakupu 

 

II. Wynagrodzenie 

Wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy na rzecz ORLEN Paczka sp. z o.o. będzie 

płatne w ciągu 30 dni od dnia dostarczenia do ORLEN Paczka sp. z o.o. prawidłowo 

wystawionej faktury. 

Klauzula o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych: 

Działając na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1790 ze zm.) ORLEN Paczka sp. 

z o.o. oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy. 

 

III. Zastrzeżenia ORLEN Paczka sp. z o.o. 

1. ORLEN Paczka sp. z o.o. nie będzie ponosić ani odpowiadać w żadnym przypadku za wydatki, 

straty, zobowiązania lub żądania związane z Zapytaniem ofertowym ze strony Oferenta. 

2. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

ORLEN Paczka sp. z o.o. w żadnym przypadku nie będzie odpowiedzialna ani dłużna, ani nie 

będzie płatnikiem jakichkolwiek poniesionych przez Oferenta kosztów lub strat w związku 

z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyników niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

3. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do wyboru według własnego uznania 

Oferenta, z którym zawrze umowę na realizację przedmiotowego zakresu, oraz do nie przyjęcia 

żadnej oferty, unieważnienia Zapytania ofertowego w całości lub w części, bez podania 

przyczyn.  

4. ORLEN Paczka sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do: 

a) możliwości ograniczenia zakresu Zapytania ofertowego, dokonywania korekt i modyfikacji 

specyfikacji w czasie analizy ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie 

prowadzonych negocjacji w zakresie merytorycznym oraz handlowym.  

b) zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyn, 

c) odpowiedzi tylko na wybrane oferty, 

d) dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje 

w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych ofert, 

e) przerwania negocjacji umowy z wybranym Oferentem bez podawania przyczyny 

i rozpoczęcia rozmowy z innym Oferentem, 

f) swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny,  

g) do odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy i odstąpienia od negocjacji bez 

podania przyczyn, do odrzucenia bez rozpatrywania ofert złożonych po terminie 

określonym w Zapytaniu na platformie Connect. Z tego tytułu nie przysługuje żadne 

roszczenie wobec ORLEN Paczka sp. z o.o. 

h) nie zawarcia umowy po zakończeniu Zapytania ofertowego bez podania przyczyn, 

i) w uzasadnionych przypadkach potencjalny dostawca zobowiązany jest do podpisania 

umowy o ochronie danych osobowych i tajemnicy spółki zgodnie ze wzorem 

obowiązującym w ORLEN Paczka sp. z o.o., 

5. ORLEN Paczka sp. z o.o. nie przewiduje w procesie Zapytania ofertowego i po jego 

zakończeniu, procedury odwoławczej. 
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6. ORLEN Paczka sp. z o.o. ma prawo poprosić o przedstawienie poniższej dokumentacji 

w przypadku wystąpienia konieczności przeprowadzenia weryfikacji finansowej kontrahenta: 

a) podmioty gospodarcze prowadzące pełną księgowość:  

• bilans;  

• rachunek zysków i strat;  

• rachunek przepływów pieniężnych dla podmiotów zobligowanych do jego sporządzania; 

przy czym Oferent powinien dostarczyć sprawozdanie finansowe 

• (i) sporządzone w formie elektronicznej i podpisane przez osobę sporządzającą 

i kierownika jednostki zgodnie z wymogami właściwych przepisów lub 

• (ii) (skan podpisanego sprawozdania finansowego w formie PDF potwierdzony 

za zgodność z oryginałem przez uprawnionego pracownika Oferenta.  

• najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za bieżący okres (bilans i rachunek 

zysków i strat lub F01).  

b) podmioty gospodarcze prowadzące uproszczoną sprawozdawczość księgową:  

• roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzędu Skarbowego o ich 

wpłynięciu w odniesieniu do wszystkich wspólników) za dwa ostatnie lata kalendarzowe 

(chyba, że okres prowadzenia działalności jest krótszy, wówczas dokumenty powinny 

dotyczyć całego okresu prowadzenia działalności);  

• najbardziej aktualne oświadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za bieżący 

okres sprawozdawczy; dopuszcza się przedstawienie kopii ww. dokumentu 

potwierdzonej za zgodność oryginałem przez uprawnionego pracownika Oferenta. 

7. W przypadku niskiej oceny standingu finansowego Wykonawcy, ORLEN Paczka sp. z o.o. 

zastrzega sobie prawo żądania od Wykonawcy zabezpieczenia kontraktu w formie gwarancji 

bankowej lub ubezpieczeniowej złożonej na okres trwania umowy. 

8. Niniejsze Zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., 

a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i innych 

k.c. Niemniej jednak strony wyłączają automatyczny skutek zawarcia umowy 

(tj. moment, gdy strony dojdą do porozumienia co do wszystkich jej postanowień, które były 

przedmiotem negocjacji), zaś do zawarcia umowy dochodzi w chwili podpisania jej przez 

Strony, przez umocowanych przedstawicieli Stron. 

9. ORLEN Paczka sp. z o.o. nie ponosi odpowiedzialności za treści ogłoszeń przetargowych, 

publikowanych na stronach internetowych innych niż https://connect.orlen.pl i dotyczących 

ORLEN Paczka sp. z o.o. 

10. Dostęp do ogłoszeń przetargowych na stronie https://connect.orlen.pl jest bezpłatny. 

 

IV. Informacje chronione 

1. Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego 

Zapytania ofertowego jako chronione oraz dołoży wszelkich starań, aby były chronione za 

pomocą tych samych środków, co materiały Oferenta.  

2. Informacje dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym, faktu złożenia Oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów 

mogą być udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN Paczka sp. 

z o.o. na przekazywanie osobom trzecim lub publikację takich informacji. 

3. W przypadku, jeżeli Oferent, który otrzymał niniejsze Zapytanie ofertowe nie zgadza się 

z powyższymi klauzulami, niniejszy materiał powinien zostać natychmiast zwrócony do ORLEN 

Paczka sp. z o.o., a wszystkie kopie (elektroniczne jak i papierowe) zniszczone. 

4. Niniejszy dokument wraz ze wszystkimi załącznikami stanowi własność ORLEN Paczka sp. 

z o.o. i nie może być bez zgody ORLEN Paczka sp. z o.o. wykorzystywany w żadnych innych 

celach oprócz związanych z niniejszym Zapytaniem ofertowym. 
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OSOBY KONTAKTOWE 

Agnieszka Sobiesiak 

Biuro Administracji i Zakupów 

 

ORLEN Paczka sp. z o.o. 

ul. Annopol 17A 

03-236 Warszawa 

kom. 504 500 995 

agnieszka.sobiesiak@orlenpaczka.pl 

 

Załączniki 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 1B - Cennik 

Załącznik nr 2 – Oświadczenia 

Załącznik nr 3 – Kodeks postępowania dla Dostawców Grupy Kapitałowej ORLEN 

Załącznik nr 4 – Polityka przeciwdziałania korupcji i nadużyciom w Grupie Kapitałowej ORLEN 

Załącznik nr 5 – Polityka Przyjmowania i Wręczania Upominków w Grupie Kapitałowej ORLEN 

 

 

Z poważaniem, 

 

Agnieszka Sobiesiak 

W przypadku dodatkowych pytań lub wątpliwości - pozostajemy do Państwa dyspozycji. 
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